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2 ระบบ E-PORT FOLIO SKRU 

 คูมือการใชงาน  

ระบบ E-PORT FOLIO SKRU มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

 

ระบบ E-PORT FOLIO SKRU  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เปนระบบจัดการขอมูลสวนตัวนักศึกษา 

สามารถบันทึก/แกไขขอมูลประวัติสวนตัวของนักศึกษา  เชน ประวัติการศึกษา ผลงาน/กิจกรรมของนักศึกษา 

ประวัติการอบรม/สัมมนา การทำงาน/ฝกประสบการณ ทักษะภาษาอังกฤษ ทักษะดิจิทัล ทักษะพิเศษ ความ

ถนัด ความสามารถพิเศษและความสนใจ  สามารถจัดการขอมูลนักศึกษาใน portfolio ได สามารถดูกิจกรรม

นักศึกษา  สามารถพิมพ resume เพื่อนำไปสมัครงานได  สามารถนำขอมูลในระบบ export ไปยังระบบอื่นๆ 

เชน ระบบ unicorn ได  โดยมีคุณสมบัติของระบบดังภาพที่ 1  

 

 

ภาพที ่1 คุณสมบัตขิองระบบ E-PORT FOLIO SKRU 
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การทำงานของระบบ E-PORT FOLIO SKRU จำแนกเปนผูใช 4 ประเภทคือ  

1.ผูดูแลระบบสูงสุด สามารถจัดการผูใช ขอมูล log File และจัดการขอมูลนักศึกษา  

             และดู DashBoard ขอมูลนักศึกษาได 

          2. ผูดูแลระบบ(ระดับคณะ) สามารถดู DashBoard ขอมูลนักศึกษาได 

          3. นักศึกษา สามารถจัดการขอมูลนักศึกษา ดู port folio และพิมพ resume ได 

  ระบบสามารถ export ขอมูลเพื่อนำเขาขอมูลไปยังระบบ unicorn ได  โครงสรางการทำงานของ

ระบบ E-PORT FOLIO SKRU ดังภาพที่ 2

 

ภาพที ่2 โครงสรางของการทำงานของระบบ E-PORT FOLIO SKRU 
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4 ระบบ E-PORT FOLIO SKRU 

สิทธิ์การใชงานของ USER แตละประเภท 

1. Super Admin(ผูดูแลระบบสูงสุด) สามารถมีสิทธิ์ใชเมนรูะบบดังนี้ 

1.1 จัดการขอมูลนักศึกษา  

1.2 ขอมูลรายงาน 

1.3 Dashboard 

1.4 ขอมูลผูใช 

1.5 ขอมูล log File 

2. Admin(ผูดูแลระบบระดับคณะ) สามารถมีสิทธิ์ใชเมนรูะบบดังนี้ 

2.1 DashBoard 

 

3. นักศึกษา 

3.1 จัดการขอมูลนักศึกษา  

3.2 ดู port folio รายงาน 

3.3 พิมพ resume  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สาํนกัวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 
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1. การใชงานระบบในสวนของนักศึกษา 

        1.1 คำแนะนำสำหรับนักศึกษา  

1) อุปกรณท่ีสามารถใชงานระบบได ประกอบดวย เครื่องคอมพิวเตอรแบบตั้งโตะ หรือ 

คอมพิวเตอรแบบพกพา ที่เชื่อมตอกับเครือขายอินเทอรเน็ต  

2) โปรแกรมท่ีใชคือ Web Browser เชน Google Chrome, Microsoft Edge หรือ Safari 

เปนตน เพื่อเขาใชงานดวยอุปกรณคอมพิวเตอรหรือมือถืออยางใดก็ได  

3) ระยะเวลาที่ใชในการแสดงผลขอมูลขึ้นอยูกับอุปกรณและ ความเร็วของอินเทอรเน็ต  

 

1.2 การเขาใชงานระบบ e-Portfolio SKRU  ใหเปด Web Browser สำหรับใชงานอินเทอรเน็ต 

จากนั้นวาง URL: http://skru-cds.skru.ac.th/alumni/login.php ไวที ่Address Bar เมื่อ

ปรากฏหนาจอ Login ใหกรอก user และ password ดังภาพที่ 3 

 
ภาพที ่3 หนา้จอการเขา้สู่ระบบ 
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1.3 สว่นประกอบของระบบ E-PORT FOLIO SKRU การออกแบบจอภาพ ประกอบดว้ย 3 

สว่น คือ สว่นทีÉ ř คือสว่นหวัของระบบ สว่นทีÉ 2 คือสว่นเมนหูลกันกัศกึษา สว่นทีÉ ś คือ

สว่นเมนจูดัการขอ้มลูทัÉวไป ดงัภาพทีÉ 4 

 

 

 

ภาพทีÉ 4 สว่นประกอบของระบบ 

 

จากภาพที ่4 จอภาพระบบ E-PORT FOLIO SKRU มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา แบงเปน 3 

สวน ดังนี้  

     สวนที ่1 สวนหัวของระบบ เปนสวนสำหรับแสดงชื่อระบบ และขอมูลผูเขาใชงานของ  

                 ระบบ 

     สวนที ่2 สว่นเมนหูลกันกัศกึษา เปนสวนแสดงรายการเมนูของขอมูลสำหรับการ   

                ทำงานของระบบ ไดแก ขอมูลสวนตัว กิจกรรมนักศึกษา เกี่ยวกับระบบ   

                ดังภาพที ่5 
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ภาพทีÉ 5 เมนหูลกันกัศกึษา 

 

                      สวนที่ ś คือส่วนเมนูจดัการขอ้มลูทัÉวไปทีÉเกิดจากการเรียกใชง้านจากเมนูหลกัสว่น 

                                  ทีÉ Ś รวมทัÊงแสดงผลขอ้มลูนกัศกึษา 
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1.4 การใชงานเมนูตางๆ 

      1.4.1 จัดการขอมูลนักศึกษา ใหกดปุมเมนูหลักดานซายของหนาจอท่ี เมนูขอมูลสวนตัว 

ดังภาพที่ 6 

 

ภาพทีÉ 6 เมนหูลกันกัศกึษา 

 

               1.4.1.1  ขอมูลสวนตัว เมนขูอมูลสวนตัวแสดงผลขอมูลเกี่ยวกับนักศึกษา สามารถแกไข

ขอมูลนักศึกษา ดู portfolio ของนักศึกษาและพิมพ resume ได 
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การแกไขขอมูลสวนตัวนักศึกษา 

                         1. คลิกทีปุ่ม   ดังภาพที ่7  

                          

 

 

 

ภาพที ่7 หนาจอขอมูลนักศึกษา 

 

   2. เมื่อปรากฏหนาจอแกไขขอมูลสวนตัว ดังภาพที่ 8 

 

ภาพที ่8  หนาจอแกไขขอมูลนกัศึกษา 
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                     ขั้นตอนการแกไขขอมูลสวนตัว 

                             1.คลิกที่หัวขอ ขอมูลสวนตัว ดังภาพที่ 9 

 

ภาพที ่9  หนาจอแกไขขอมูลสวนตัว ขอมูลติดตอ 

2. กรณแีกไขชื่อ นามสกุล ใหพิมพชื่อ นามสกุล  ดังภาพท่ี 10 

3. กรณแีกไขชื่อ นามสกุลภาษาอังกฤษ ใหพิมพชื่อ นามสกุลภาษาอังกฤษ   

              ดังภาพที่ 10 

 

 

 

 
                                            ภาพที ่10  หนาจอแกไขขอมูลสวนตัว ขอมูลติดตอ 
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           4. กรณปีรับ/เปลี่ยนชื่อเลน ดังภาพท่ี 10 

           5.กรณปีรับ/เปลี่ยนวันเกิด ดังภาพที่ 11 

6.กรณปีรับ/เปลี่ยนสถานะภาพการสมรส ดังภาพท่ี 11 

7.กรณปีรับ/เปลี่ยนศาสนา ดังภาพที่ 11 

8.กรณปีรับ/เปลี่ยนที่อยูภาษาไทย ดังภาพท่ี 11 

9.กรณปีรับ/เปลี่ยนที่อยูภาษาอังกฤษ ดังภาพท่ี 11 

10.กรณปีรับ/เปลี่ยนเบอรโทรศัพท ดังภาพท่ี 11 

11.กรณปีรับ/เปลี่ยน Email ดังภาพที่ 11 

12.กรณปีรับ/เปลี่ยน Facebook ดังภาพที่ 11 

13.กรณปีรับ/เปลี่ยน Instagram ดังภาพที่ 11 

14.กรณปีรับ/เปลี่ยน Line Id ดังภาพที่ 11 

15.กดปุม  หลังจากแกไขขอมูลในหัวขอขอมูลสวนตัว ขอมูลติดตอ ดังภาพที่ 11 
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ภาพที ่11  หนาจอแกไขขอมูลสวนตัว ขอมูลติดตอ 
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                 ขั้นตอนการแกไขคติประจำตัว รูปสวนตัว และอ่ืนๆ 

                       1.กรณีเพ่ิม/เปลี่ยนรูปโปรไฟลใหกดปุม    ดังภาพที่ 12 เลือกรูปที่ 

                           ตองการแลวกดปุม  

                        2.กรณีเพ่ิม/เปลี่ยนรูปพื้นหลังใน portfolio(เฉพาะแบบที่ 1) ใหกดปุม   

                             ดังภาพท่ี 12 เลือกรูปที่ตองการแลวกดปุม  

 

 
           ภาพที ่12  หนาจอคติประจำตัว รูปสวนตัว และอื่นๆ 
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   3. กรณีปรับ/เปลี่ยนคติประจำตัว คำคมใหพิมพคติประจำตัว/คำคมในชองคติ 

                                   ประจำตัวดังภาพที่ 12 

   4. กรณีปรับ/เปลี่ยนขอมูลอาชีพ ประสบการณหรืออื่นๆใหพิมพขอมูลอาชีพ  

                                   ประสบการณหรืออื่นๆในชอง เกี่ยวกับฉัน ดังภาพที่ 12 

   5. คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 

   6. กรณกีารจัดการรูปใน portfolio ใหดูวิธีการและหลักเกณฑโดยคลิกที ่   

                                  ดังภาพที่ 13 

 

 

           ภาพที ่13 หนาจอคติประจำตัว รูปสวนตัว และอื่นๆ 

 

                    7. กรณีการจัดการคลิปวิดิโอกิจกรรม/ผลงาน/รางวัลจาก Social Media ใน  

                       portfolio ใหดูวิธีการและหลักเกณฑโดยคลิกที่  ดังภาพที่ 13 
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              การจัดการขอมูลการศึกษา 

1. คลิกที่หัวขอ การศึกษา ดังภาพที่ 14 

 

 

 

ภาพที ่14  หนาจอจัดการขอมูลการศึกษา 

    

ขั้นตอนการเพ่ิมขอมูลการศึกษา 

1. คลิกที่ปุม  ดังภาพที่ 15 

 

ภาพที ่15  หนาจอเพิ่มขอมูลการศึกษา 
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2. เมื่อปรากฏหนาจอ เพ่ิมขอมูลการศึกษา ดังภาพที่ 16 

3. เลือกระดับการศึกษา ดังภาพที่ 16 

 

ภาพที ่16  หนาจอเพิ่มขอมูลการศึกษา 

4. ระบุสาขาวิชา 

5. ระบุวันที่สำเร็จการศึกษา 

6. ระบุเกรดเฉลี่ย 

7. ระบุสถาบันการศึกษา 

8. ระบุจังหวัด 

9. ระบุประเทศ 
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10. กรณีตองการ upload ประกาศนียบัตรใหคลิกปุม 

ดังภาพที่ 16 

11. กรณีตองการระบุสาขาวิชา เปนภาษาอังกฤษ ใหพิมพขอความลงในชอง 

subject 

12. กรณีตองการระบสุถาบันการศึกษา เปนภาษาอังกฤษ ใหพิมพขอความลงใน

ชอง university/college 

13. กรณีตองการระบจุังหวัด เปนภาษาอังกฤษ ใหพิมพขอความลงในชอง 

province 

14. กรณีตองการระบปุระเทศ เปนภาษาอังกฤษ ใหพิมพขอความลงในชอง 

Country 

15. กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลการศึกษา ดังภาพที่ 16 

 

 

 

ขั้นตอนการแกไขขอมูลการศึกษา 

1. คลิกปุ่ ม   ดงัภาพทีÉ řş 

 

                ภาพที ่17  หนาจอขอมลูการศึกษา 
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   2.เมื่อปรากฏหนาจอแกไขขอมูลการศึกษา ดังภาพท่ี 18   ใหดำเนินการแกไขขอมูล

ตางๆ 

 

 

ภาพที ่18 หนาจอแกไขขอมูลการศึกษา 

 

2.กรณีแกไขระดับการศึกษา ใหเลือกระดับการศึกษา ดังภาพท่ี 18 

3.กรณีแกไขสาขาวิชา ใหระบุสาขาวิชาดังภาพที่ 18 

4.กรณีแกไขวันที่สำเร็จการศึกษา ใหระบุวันที่สำเร็จการศึกษา ดังภาพท่ี 18 



 

สาํนกัวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

19 ระบบ E-PORT FOLIO SKRU 

5.กรณีแกไขเกรดเฉลี่ย ใหระบุเกรดเฉลี่ย ดังภาพที่ 18 

6.กรณีแกไขสถาบันการศึกษา ใหเลือกระบุสถาบันการศึกษา ดังภาพที่ 18 

7.กรณีแกไขจังหวัด ใหระบุจังหวัด ดังภาพที่ 18 

8.กรณีแกไขประเทศ ใหระบุประเทศ ดังภาพที่ 18 

9.กรณีแกไขประกาศนียบัตร ใหคลิก  ดังภาพที่ 18 

10. กรณีแกไขสาขาวิชา(ภาษาอังกฤษ) ใหระบุสาขาวิชาเปนภาษาอังกฤษ 

     ดังภาพที่ 18 

11.กรณีแกไขสถาบันการศึกษา(ภาษาอังกฤษ) ใหระบุสถาบันการศึกษาเปน  

     ภาษาอังกฤษ ดังภาพที่ 18 

12. กรณีแกไขจังหวัด(ภาษาอังกฤษ) ใหระบุจังหวัดเปนภาษาอังกฤษ 

     ดังภาพที่ 18 

13. กรณีแกไขประเทศ(ภาษาอังกฤษ) ใหระบปุระเทศเปนภาษาอังกฤษ 

     ดังภาพที่ 18 

14.กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ดังภาพที่ 18 

ขั้นตอนการลบขอมูลการศึกษา 

1. คลิกปุม   ดังภาพที่ 19 

2. เมื่อปรากฏหนาจอยืนยันการลบขอมูลการศึกษา ใหคลิกปุม  

3. เมื่อปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 20 ใหคลิกปุม  

 

ภาพที ่19  หนาจอลบขอมูลการศึกษา 
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ภาพที ่20  หนาจอลบขอมูลการศึกษา 

 

 

การจัดการรายละเอียดประสบการณ 

1. คลิกที่หัวขอ รายละเอียดประสบการณ ดังภาพที่ 21 

 

 

 

 

 

ภาพที ่21  หนาจอรายละเอียดประสบการณ 
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   ขั้นตอนการเพิ่มขอมลูผลงาน/รางวัล 

1. ไปที่ตารางขอมูลผลงาน/รางวัล คลิกที่ปุม  ดังภาพที่ 22 

 

ภาพที ่22 หนาจอเพิ่มขอมูลผลงาน/รางวัล 

 

2. เมื่อปรากฏหนาจอ เพ่ิมขอมูลผลงาน/รางวัล ดังภาพที่ 23 

3. ระบุโครงการ/กิจกรรม ดังภาพที่ 23 

4. ระบหุนวยงานที่จัดโครงการ ดังภาพที่ 23 

5. ระบุวันที่จัดกิจกรรม ดังภาพที่ 23 

6. กรณีตองการ upload ประกาศนียบัตรใหคลิกปุม 

ดังภาพที่ 23 

7. เลือกแสดง/ไมแสดงผลใน resume ดังภาพที่ 23 

8. ระบุโครงการ/กิจกรรม(ภาษาอังกฤษ)  ดังภาพท่ี 23 

9. ระบหุนวยงานที่จัดโครงการ(ภาษาอังกฤษ) ดังภาพที่ 23 

10. กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลผลงาน/รางวัล ดังภาพที่ 23 
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ภาพที ่23  หนาจอเพิ่มขอมูลผลงาน/รางวัล 
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ขั้นตอนการแกไขขอมูลผลงาน/รางวัล 

1. คลิกปุม   ดังภาพที่ 24 

 

                ภาพที ่24  หนาจอขอมลูผลงาน/รางวัล 

 

   2. เมื่อปรากฏหนาจอแกไขขอมูลผลงาน/รางวัล ดังภาพที ่25   ใหดำเนินการแกไข 

                                  ขอมูลตางๆ 

3. กรณีแกไขโครงการ/กิจกรรม ใหระบุโครงการ/กิจกรรม ดังภาพที่ 25 

4. กรณีแกไขหนวยงาน ใหระบหุนวยงานที่จัดโครงการ ดังภาพท่ี 25 

5. กรณีแกไขวันที่จัดกิจกรรม ใหระบุวันที่จัดกิจกรรม ดังภาพที่ 25 

6. กรณีตองการเปลี่ยนประกาศนียบัตร ใหคลิกปุม  

ดังภาพที่ 25 

7. กรณีแกไขเลือกแสดง/ไมแสดงผล ใน resume ใหเลือกแสดง/ไมแสดงผลใน 

resume ดังภาพที่ 25 

8. กรณีแกไขชื่อโครงการ/กิจกรรม(ภาษาอังกฤษ) ใหระบุโครงการ/กิจกรรม

(ภาษาอังกฤษ)  ดังภาพที่ 25 

9. กรณีแกไขชื่อหนวยงานที่จัดโครงการ(ภาษาอังกฤษ) ใหระบุหนวยงานที่จัด

โครงการ(ภาษาอังกฤษ) ดังภาพท่ี 25 

10. กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลผลงาน/รางวัล ดังภาพที่ 25 
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ภาพที ่25  หนาจอแกไขขอมูลผลงาน/รางวัล 

 

ขั้นตอนการลบขอมูลผลงาน/รางวัล 

11. คลิกปุม   ดังภาพที่ 26 

12. เมื่อปรากฏหนาจอยืนยันผลงาน/รางวัล ดังภาพที่ 27  

     ใหคลิกปุม    
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ภาพที ่26  หนาจอขอมูลผลงาน/รางวัล 

 

 

ภาพที ่27  หนาจอลบขอมูลผลงาน/รางวัล 
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   ขั้นตอนการเพ่ิมขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา 

1. คลิกที่ปุม  ดังภาพที่ 28 

2. เมื่อปรากฏหนาจอ เพ่ิมประวัติการอบรม/สัมมนา ดังภาพท่ี 29 

3. ระบชุื่อการอบรม/สัมมนา ดังภาพที่ 29 

4. ระบหุนวยงานที่จัดการอบรม/สัมมนา ดังภาพที่ 29 

5. ระบุวันที่จัดการอบรม/สัมมนา ดังภาพที่ 29 

6. ระบุประเภทประกาศนียบัตร ดังภาพที่ 29 

7. กรณีตองการ upload ประกาศนียบัตรใหคลิกปุม 

ดังภาพที่ 29 

8. ระบุชื่อการอบรม/สัมมนา(ภาษาอังกฤษ) ดังภาพที่ 29 

9. ระบหุนวยงานที่จัดการอบรม/สัมมนา(ภาษาอังกฤษ) ดังภาพท่ี 29 

10. กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา ดังภาพที่ 29 

 

 

ภาพที ่28 หนาจอเพิ่มขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา 
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ภาพที ่29  หนาจอเพิ่มขอมูลประวัตกิารอบรม/สัมมนา 
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ขั้นตอนการแกไขขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา 

1. คลิกปุ่ ม   ดงัภาพทีÉ śŘ 

ภาพที ่30  หนาจอขอมูลประวัติการอบรม/สมัมนา 

 

   2.เมื่อปรากฏหนาจอแกไขขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา ดังภาพที ่31  ให 

                                  ดำเนินการแกไขขอมูลตางๆ 

  3.กรณีแกไขโครงการอบรม/สัมมนา ใหระบุชื่อโครงการอบรม/สัมมนา  

     ดังภาพที่ 31 

  4.กรณีแกไขหนวยงานที่จัดอบรม/สัมมนา ใหระบหุนวยงานที่จัดอบรม/สัมมนา 

   ดังภาพที่ 31 

  5.กรณีแกไขวันที่จัดอบรม/สัมมนา ใหระบวุันที่จัดอบรม/สัมมนา ดังภาพที่ 32 

  6.กรณีแกไขประเภทประกาศนียบัตร ใหเลือกประเภทประกาศนียบัตร  

    ดังภาพที่ 31 

9.กรณีแกไขประกาศนียบัตร ใหคลิก  ดังภาพที่ 31 

10. กรณีแกไขโครงการอบรม/สัมมนา (ภาษาอังกฤษ) ใหระบโุครงการอบรม/สัมมนา  

             เปนภาษาอังกฤษ ดังภาพที่ 31 

11.กรณีแกไขหนวยงานที่จัดอบรม/สัมมนา(ภาษาอังกฤษ) ใหระบหุนวยงานที่จัด 

    อบรม/สัมมนา เปนภาษาอังกฤษ ดังภาพท่ี 31 

12.กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ดังภาพที่ 31 
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ภาพที ่31  หนาจอแกไขขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา 

 

 

 

 

ขั้นตอนการลบขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา 

1. คลิกปุม   ดังภาพที่ 32 

2. เมื่อปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 33 ใหคลิกปุม  
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ภาพที ่32  หนาจอลบขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา 

 

 

 

ภาพที ่33  หนาจอลบขอมูลประวัติการอบรม/สัมมนา 

 

ขั้นตอนการเพิ่มขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 

1. ไปท่ีหัวขอประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ ดังภาพที่ 34 

2. คลิกที่ปุม  ดังภาพที่ 34 
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ภาพที ่34  หนาจอเพิ่มขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 

 

3. เมื่อปรากฏหนาจอ เพิ่มขอมูลประวัติการทำงาน ดังภาพที่ 35 

4. ระบตุำแหนง 

5. ระบสุถานที่ทำงาน 

6. ระบทุี่อยูสถานที่ทำงาน 

7. ระบเุงินเดือน 

8. ระบปุที่เริ่มทำงาน 

9. ระบปุที่สิ้นสุดทำงาน 

10. กรณีตองการระบตุำแหนง เปนภาษาอังกฤษ ใหพิมพขอความลงในชอง 

position 

11. กรณีตองการระบสุถานที่ทำงาน เปนภาษาอังกฤษ ใหพิมพขอความลงในชอง 

workplace 

12. กรณีตองการระบทุี่อยูสถานที่ทำงาน เปนภาษาอังกฤษ ใหพิมพขอความลงใน

ชอง address 

13. กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ ดังภาพที่ 

35 

 

 

 

 

 



 

สาํนกัวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

32 ระบบ E-PORT FOLIO SKRU 

 

 

ภาพที ่35  หนาจอเพิ่มขอมูลประวัตกิารทำงาน 

 

ขั้นตอนการแกไขขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 

1. คลิกปุ่ ม   ดงัภาพทีÉ 36 

 

                ภาพที่ 36  หนาจอขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 
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   2.เมื่อปรากฏหนาจอแกไขขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ ดังภาพที ่37 

                                    ใหดำเนินการแกไขขอมูลตางๆ 

 

 

 

ภาพที ่37  หนาจอแกไขขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 

 

3. กรณีแกไขตำแหนง ใหระบุตำแหนง ดังภาพท่ี 37 

4. กรณีแกไขสถานที่ทำงาน ใหระบสุถานที่ทำงาน 

5. กรณีแกไขอยูสถานที่ทำงาน ใหระบทุี่อยูสถานที่ทำงาน 

6. กรณีแกไขเงินเดือน  ใหระบเุงินเดือน 

7. กรณีแกไขปที่เริ่มทำงาน ใหระบปุที่เริ่มทำงาน 

8. กรณีแกไขปที่สิ้นสุดทำงาน   ใหระบปุที่สิ้นสุดทำงาน 
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9. กรณีแกไขระบตุำแหนง(ภาษาอังกฤษ)  ใหระบตุำแหนงเปนภาษาอังกฤษ ลงใน

ชอง position 

10. กรณีแกไขสถานที่ทำงาน(ภาษาอังกฤษ) ใหระบุสถานที่ทำงาน เปน

ภาษาอังกฤษ ลงในชอง workplace 

11. กรณีแกไขที่อยูสถานที่ทำงาน(ภาษาอังกฤษ) ใหระบุท่ีอยูสถานที่ทำงานเปน

ภาษาอังกฤษ ลงในชอง address 

12. กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ  

ดังภาพที่ 37 

 

 

ขั้นตอนการลบขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 

1. คลิกปุม   ดังภาพที่ 38 

2. เมื่อปรากฏหนาจอยืนยันการลบขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 

                                              ใหคลิกปุม   ดังภาพท่ี 39 

 

ภาพที ่38  หนาจอลบขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 
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ภาพที ่39  หนาจอลบขอมูลประวัติการทำงาน/ฝกประสบการณ 

 

       การจัดการขอมูลระดับทักษะ 

1. คลิกที่หัวขอ ระดับทักษะ ดังภาพที่ 40 

 

 

 

ภาพที ่40  หนาจอจัดการขอมูลระดับทกัษะ 
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   ขั้นตอนการแกไขระดับทักษะพื้นฐาน 

2.  ไปท่ีตารางระดับทักษะพ้ืนฐาน ประกอบไปดวยทักษะดานการใชภาษาอังกฤษ 

และทักษะดานดิจิทัล(DIGITAL SKILL) สามารถกดเลื่อนปรับ progress bar 

เพื่อแกไขระดับทักษะแตละดานของตัวเองได และกดปุม  ดังภาพที่ 41 

 

ภาพที ่41  หนาจอแกไขระดับทักษะพืน้ฐาน 

 

ขั้นตอนการเพิ่มขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม)  

1. คลิกที่ปุม  ดังภาพที่ 42 

 

ภาพที ่42  หนาจอเพิ่มขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม) 
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2. เมื่อปรากฏหนาจอ เพ่ิมขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม) ดังภาพที่ 43 

 
 
 
 

 

ภาพที ่43 หนาจอเพิ่มขอมูลระดับทกัษะพิเศษ(เพิ่มเติม) 

 

3. ระบคุำอธิบายของทักษะพิเศษ 

4. ระบปุระเภททักษะพิเศษหลัก 

5. ระบปุระเภททักษะพิเศษยอย 

6. ระบรุะดับทักษะ 

7. ระบทุักษะพิเศษ(ภาษาอังกฤษ) 

8. กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม) ดังภาพท่ี 43 
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ขั้นตอนการแกไขขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม) 

1. คลิกปุ่ ม   ดงัภาพทีÉ ŜŜ 

 

                ภาพที่ 44 หนาจอขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม) 

   2.เมื่อปรากฏหนาจอแกไขขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม) ดังภาพที ่45  ให 

                                 ดำเนินการแกไขขอมูลตางๆ 

 

 

  
ภาพที ่45  หนาจอแกไขขอมูลระดับทกัษะพิเศษ(เพิ่มเติม) 
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2.กรณีแกไขคำอธิบายของทักษะพิเศษ(ภาษาไทย) ใหระบคุำอธิบายของทักษะ 

  พิเศษ(ภาษาไทย) ดังภาพท่ี 45 

3.กรณีแกไขประเภททักษะพิเศษหลัก  ใหเลือกประเภททักษะพิเศษหลัก 

  ดังภาพที่ 45 

4.กรณีแกไขประเภททักษะพิเศษยอย ใหเลือกประเภททักษะพิเศษยอย ดังภาพ   

  ที่ 45 

5.กรณีแกไขระดับทักษะ ใหระบรุะดับทักษะ ดังภาพท่ี 45 

6. กรณคีำอธิบายของทักษะพิเศษ(ภาษาอังกฤษ) ใหระบคุำอธิบายของทักษะ 

  พิเศษเปนภาษาอังกฤษ ดังภาพที่ 45 

7.กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ดังภาพที่ 45 

 

ขั้นตอนการลบขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม) 

9. คลิกปุม   ดังภาพที่ 46 

10. เมื่อปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 47 ใหคลิกปุม  

 

ภาพที ่46  หนาจอการลบขอมูลระดบัทกัษะพิเศษ(เพิ่มเติม) 
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ภาพที ่47  หนาจอลบขอมูลระดับทักษะพิเศษ(เพิ่มเติม) 

 

 

การจัดการขอมูลความถนัด ความสามารถพิเศษและความสนใจ 

1. ไปท่ีตารางความถนัด ความสามารถพิเศษและความสนใจ ดังภาพที่ 48 

2. แกไขขอมูลความถนัด ความสามารถพิเศษและความสนใจ 

3. กดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ดังภาพท่ี 48 

 

ภาพที ่48 หนาจอจัดการขอมูลความถนัด ความสามารถพิเศษและความสนใจ 
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 การดู portfolio 

1.คลิกที่ปุม  ดังภาพที่ 49 

 

ภาพที ่49  หนาจอขอมูลสวนตัว 

2.ปรากฏหนาจอ portfolio ดังภาพที่ 50 
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ภาพที่ 50  หนาจอ portfolio 
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   ขั้นตอนการดู e-portfolio ผานโทรศัพท 

     1.ไปคลิกเมนูขอมูลสวนตัว แลวคลิกที่ปุม   ดังภาพที่ 51 

 

 

ภาพที ่51  หนาจอขอมูลสวนตัว 

 

  2.ปรากฏหนาจอ portfolio ใหใชโทรศัพทสแกน qrcode ดังภาพที่ 52 

 

 

ภาพที ่52  หนาจอขอมูล portfolio 
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3.ปรากฏหนาจอ portfolio ของนักศึกษาบนโทรศัพทมือถือ ดังภาพท่ี 53 

 

ภาพที่ 53 หนาจอ portfolio 
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ขั้นตอนการพิมพ resume 

     1.ไปคลิกเมนูขอมูลสวนตัว แลวคลิกที่ปุม   ดังภาพที่ 54 

 

 

ภาพที่ 54 หนาจอ portfolio 

 

2.ปรากฏหนาจอ portfolio ใหคลิกปุม  ดังภาพที่ 55 

 

 

ภาพที่ 55 หนาจอ portfolio 
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4. จะปรากฏ resume สามารถกดปุม  เพื่อพิมพออกกระดาษได 

 

ภาพที่ 56 หนาจอ resume 
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1.4.2 กิจกรรมนักศึกษา ใหกดปุมเมนูหลักดานซายของหนาจอท่ี เมนกูิจกรรมนักศึกษา  

ดังภาพที่ 57 

 

 
ภาพที ่57 เมนูหลัก 

 

1. ปรากฏหนาจอ รายงานการเขารวมกิจกรรมของนักศึกษา 

 ดังภาพที่ 58 

 

ภาพที ่58 หนาจอขอมูลกิจกรรมของนกัศึกษา 
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1.4.3 เกี่ยวกับระบบ ใหกดปุมเมนูหลักดานซายของหนาจอท่ี เมนูเกี่ยวกับระบบ 

ดังภาพที่ 59 

 

                             ภาพที่ 59 หนาจอเกี่ยวกับระบบ 

 

1. ปรากฏหนาจอ เกี่ยวกับระบบ ดังภาพที่ 60 

 

                         ภาพที ่60 หนาจอขอมูลเกี่ยวกับระบบ 
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1.4.4 การ logout ออกจากระบบ  

                 ขั้นตอนการ logout ออกจากระบบ 

                          1.ใหกดปุมรูป user ที่มุมบนขวามือของหนาจอที ่ดังภาพที่ 61 

 

 
ภาพที ่61 หนาจอ logout ออกจากระบบ 

                          2.เมื่อปรากฏหนาจอยืนยันการออกจากระบบ ใหกดปุม   

ดังภาพที่ 62 

 

 

ภาพที ่62 หนาจอ logout ออกจากระบบ 


